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Lägga in vistelsetider under lov 
 

De dagar som personalen har markerat som lovdagar måste du som vårdnadshavare aktivt gå in och 

redigera om ditt barn inte ska vara ledigt under lovet. Ändring av lovdagar görs på fliken 

”Vistelsetider lovdagar”, ändrar du barnets standardtider ändras inte lovdagarna. 

Denna lathund visar hur du: 

a) Ändra vistelsetider under lov via webben. 

b) Ändra vistelsetider under lov via appen. 

 

a) Ändra vistelsetider under lov via webben 
 

1. Gå till ”Vistelsetider” i vänstermenyn 

2. Har du fler bar, välj barn och skifta till fliken ”Vistelsetider lovdagar” 

3. I vyn som visas listas endast lovdagar, dvs dagar som förskolan/fritids markerat som lov 
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4. Klicka på en vecka, veckodag eller enskilda dagar för att fylla i vistelsetid eller ledig för valda 

dagar 

5. När du fyllt i Lämna- och hämtatid (eller bockat i ledig), klicka på spara 

 

6. Har du flera barn på samma förskola/fritids som är kopplade till samma ramtid så får du 

frågan om du vill spara justeringen du just gjort även för ditt andra barn. 

 

7. Vill du spara tiderna även för de barnet, bocka i barnet i checkboxen och klicka på spara. Vill 

du inte spara tiderna för även de barnet, klicka spara utan att bocka i barnets namn i 

checkboxen. 

8. En grön sparaskylt visas längst ner på sidan när ändringen gått igenom. 
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a) Ändra vistelsetider under lov via appen. 
 

1. Gå till ”vistelsetider” i vänstermenyn 

2. Välj ”Marker flera”, en checkbox dyker då upp efter varje datum samt ovanför hel månad 

och vecka. 

3. Markera de dagar du vill justera. 

4. Klicka sedan på redigera-pennan nere till höger. 
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5. Lägg in tider och klicka på spara. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. De tre dagarna är nu justerade. 
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